ZARZADZENIE NR 117/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA

z dnia 25 wrze$nia 2025 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 . poz. 1153) oraz
art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z pézn. zm.), w zwiazku z art. 20 ust. 1
pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z poézn. zm.), § 2 pkt 2, § 3
ust. 1 pkt 2, rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach
obowiazku obrony (Dz. U. poz. 875), § 8 ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. poz. 355), § 4 pkt 1-7 zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 10 sierpnia 2025 r.
w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzurow Wojewody Mazowieckiego oraz § 8 ust. 1 zarzadzenia nr 132/2025
Starosty Gréjeckiego z dnia 24 wrze$nia 2025 w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Starosty Grojeckiego na
potrzeby gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw
gotowoSci obronnej panstwa, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Tworzy sig , System Statych Dyzuréw Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica” zwany dalej ,,SSD
Burmistrza”, w celu zapewnienia ciaglo$ci przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci obronne;j
panstwa w sytuacjach, o ktérych mowa w § 3 i § 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panistwa.

§ 2. 1. SSD Burmistrza wchodzi w skiad Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego i Systemu Statych
Dyzuréw Starosty Grojeckiego.

2. W skiad SSD Burmistrza wchodza, o ile zostaly powolane, stale dyzury jednostek organizacyjnych Gminy Nowe
Miasto nad Pilicg.

3. Strukturg oraz relacje w ramach SSD Burmistrza okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 3. 1. SSD Burmistrza uruchamia sie:
1)  wzwiazku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w pelnym lub ograniczonym zakresie, w celu realizacji zadan
szkoleniowych i kontrolnych, realizowanych na podstawie odrebnych przepiséw, na podstawie polecenia jednostki
nadrzednej lub Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica;

3)  w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa.

2. O uruchomieniu SSD Burmistrza Burmistrz Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica informuje Staroste Gréjeckiego,
podajac uzasadnienie podjetej decyzji.

3. Wszystkie elementy organizacyjne stalego dyzuru sq zobowiazane do utrzymania pelnej gotowosci do pracy
wradiowej sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego oraz do zapewnienia sprawnego powiadamiania kadry
kierowniczej i wyznaczonych pracownikéw obsady stalego dyzuru.

4. Decyzje¢ o zakoficzeniu dziatania SSD Burmistrza wydaje podmiot, ktéry zlecit jego uruchomienie.
§ 4. Organizacja i przygotowanie statego dyzuru:
1)  w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia obejmuja:

a) zorganizowania i zapewnienia wlasciwych warunkéw organizacyjnych i technicznych funkcjonowania stalego
dyzuru przy wykorzystaniu dostepnych sit i §rodkéw w ramach istniejacych struktur Urzedu Miasta i Gminy
w Nowym Miescie nad Pilicg oraz struktur, o ile zostaly powolane, podleglych jednostek organizacyjnych,

b) opracowania dokumentacji regulujacej organizacje i funkcjonowanie stalego dyzuru na podstawie ,, Wytycznych
do opracowania dokumentacji statych dyzuréw”, okreslonych w zarzadzeniu Wojewody Mazowieckiego z dnia
10 sierpnia 2025 r., w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego, obejmujacej
w szczegolnosei , Instrukcjg Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica”, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
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¢) uzgodnienie dokumentacji, o ktérej mowa w lit. b ze Starostwem Powiatowym w Grojcu,

d) wyznaczenia obsady osobowej do pelnienia stalego dyzuru, w celu zapewnienia calodobowej ciaglosci
funkcjonowania systemu w trybie zmianowym,

e) utrzymywania Srodkéw lacznosci stalego dyzuru w pelnej sprawnosci i gotowos$ci do przyjmowania oraz
przekazywania decyzji i zadan,

f)  opracowania i aktualizacji wykazu podmiotéw wraz z danymi teleadresowymi statych dyzuréw jednostek
nadrzednych, podlegtych i wspéldziatajacych, do ktérych beda przekazywane decyzje oraz zadania w ramach
stalego dyzuru,

g) prowadzenia szkolen sktadu osobowego stalego dyzuru oraz sprawdzenia jego gotowosci do dzialania, ktére
nalezy organizowac co najmniej raz w roku,

h)  sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci stalego dyzuru do dzialan w ramach kontroli realizacji zadan obronnych;
2)  w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dzialania obejmuja:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wla$ciwego stanu technicznego pomieszczen do pracy oraz
pomieszczen socjalnych na potrzeby stalego dyzuru w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczeni w niezbedne Srodki lacznosci, $rodki informatyczne oraz $rodki
biurowe,

c) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej,
d) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru,
€) zorganizowanie Zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku.

§ 5§ Zadania SSD Burmistrza w zakresie stalego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica

w ramach systeméw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 wykonuja wyznaczone osoby z Urzedu Miasta i Gminy w Nowym Miescie
nad Pilica.

§ 6. Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie SSD Burmistrza wyznacza si¢ nastgpujace osoby,
odpowiedzialne zgodnie z zakresem ich kompetencji i posiadanymi zasobami:

1) Podinspektora ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego — w zakresie, 0 ktérym mowa w § 4 pkt 1 lit. a-h;
2)  Sekretarza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica — w zakresie, o ktérym mowa w § 4 pkt 2 lit. a—e.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 102/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica z dnia 28 grudnia 2009 r.
W sprawie utworzenia Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaczniki do zarzadzenia nr 117/2025 Burmistrza Miasta
1 Gminy Nowe Miasto nad Pilica z dnia 25 wrzesnia 2025 .

Zalgeznik nr 1

Struktura oraz relacje w ramach
Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica

SD zorganizowany
zgodnie z § 8 ust. 5 pkt 79

RELACJE:
—p  przekazywanie zadan, decyzji, informacii
<= — — — = Wwymiana informacji w ramach wspotpracy
——p [3pOrtowanie
SD - staly dyzur

“Irozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa




Zalgcznik nr 2
WZOR

URZAD MIASTA | GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ZATWIERDZAM

(Burmistrz Miasta i Gminy)

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU
BURMISTRZA MIASTA | GMINY
NOWE MIASTO NAD PILICA

OPRACOWAL / SPORZADZIL

Nowe Miasto nad Pilicg el
(data opracowania)



VI.

Vil

VIIL.

Cel opracowania instrukcji.
Organizacja Statego Dyzuru.

1. Staty Dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg zlokalizowany jest:

2. Staly Dyzur pelniony jest w rozkladzie czasu pracy, zapewniajacym jego catodobowe funkcjonowanie,
w nastepujgcych zmianach:

(ilo$¢ zmian i ich rozktad godzinowy)
3. Na osobg odpowiedzialng za przygotowanie Statego Dyzuru i nadzorowanie pracy komérki Statego
Dyzuru po jego uruchomieniu wyznaczony jest:

Zadania ogolne Statego Dyzuru.

Zasady przygotowania i funkcjonowania Statego Dyzuru.
Tryb uruchamiania/odwolywania Statego Dyzuru.
Organizacja pracy Statego Dyzuru:

1. Podstawowe zadania realizowane przez Staty Dyzur.

2. Obowigzki i zadania osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i nadzorowanie pracy Statego
Dyzuru.

3. Obowiazki i zadania osoby petniacej Staty Dyzur.
Obieg informacji.
Zataczniki.

1. Wykaz osob upowaznionych do pracy w strukturach Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe
Miasto nad Pilicg

Ksigzka Raportow Statego DyZzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica

Dziennik Dziatania Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg

Zeszyt Rozkodowanych Sygnatow

oy B % D

Ksiazka danych teleadresowych Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg



Zalacznik nr 1
do Instrukcji Statego Dyzuru Burmistrza
Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg

WZOR

ZATWIERDZAM

(Burmistrz)

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO PRACY W STRUKTURACH
STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA

i Funkcja w stalym dyzurze, Nr Adres Komérka Telefon
~ imig i nazwisko zmiany zamieszkania organizacyjna Stutbowy | kontaktowy
! 2 i 3 ¢ 5 T 7
1 Kierownik zmiany |
Statego Dyzuru
2| dymmyzmiany |
Statego Dyzuru
T e Kierownikzmiany i
Statego Dyzuru
o dyzurny zmiany I
Statego Dyzuru
Rezerwowi:
OPRACOWAL



Zalacznik nr 2
do Instrukcji Statego Dyzuru Burmistrza
Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg

WZOR

URZAD MIASTA | GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA

KSIAZKA RAPORTOW STALEGO DYZURU
BURMISTRZA MIASTA | GMINY
NOWE MIASTO NAD PILICA



(imig, nazwisko i podpis Kierownik zmiany)
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