URZAD
MIASTA T GMINY

Nowe Miasto nad Pilica Nowe Miasto nad Pilicg, 14 listopada 2025 r.

Znak sprawy: BZK.271.2.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zlotych (postepowanie prowadzone bez zastosowania art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

ZAMAWIAJACY

Gmina Nowe Miasto nad Pilica

Plac Ojca Honorata Kozminskiego 1/2, 26-420 Nowe Miasto nad Pilicg
NIP 797-188-16-33, REGON 670223362

tel.: 48 674 10 98

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1

Przedmiotem zamdwienia jest:
przeprowadzenie szkolenia oraz wykonanie i dostarczenie materiatow informacyjnych w ramach zadania pn.:
»Kompleksowe szkolenie oraz materialy informacyjne w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej”.

Zamawiajacy informuje, iz zaméwienie realizowane jest w ramach dofinansowania ze $rodkow budzetu parstwa
z Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej w latach 2025 — 2026, dofinansowane zgodnie z umowg nr WBZK-
V.3146.2.165.2025 w sprawie przekazania dotacji celowej w 2025 r. na realizacje zadan ochrony ludnoéci i obrony
cywilnej — zadania wiasne.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego z zakresu OL i OC dla personelu organéw OL wedtug programu
szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludno$ci i obrony cywilnej dla kadry w urzedach obstugujacych organy
ochrony ludnosci oraz winnych urzedach, jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
i organach jednostek pomocniczych gminy tj. dia pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg
w tym czlonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

a. Szkolenie odbedzie sie zgodnie z programem stanowigcym zatacznik nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programoéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia (Dz. U. poz. 162), zwane dalej
,rozporzadzenie”.

b. Kwalifikacje szkolacych powinny by¢ zgodne z wymaganiami okreslonymi w § 11 rozporzadzenia.

c. Szkolenie bedzie realizowane:

— dla 41 pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica oraz Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego w dwoch turach maksymalnie do 30 osdb, zgodnie z ustalonym przez Strony
harmonogramem w godzinach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku w godz. od 7:30 do 15:30;

— stacjonarnie w Urzedzie Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg (Plac Ojca Honorata Kozminskiego 1/2,
26-420 Nowe Miasto nad Pilica) — dwa dni szkoleniowe po 6 godz. dydaktycznych w kazdym dniu, facznie
12 godz. szkoleniowych;

— w formie e-learningu w wymiarze 6 godzin dydaktycznych.

— w terminie do dnia 23 grudnia 2025 .

d. Terminy szkolen muszg zosta¢ zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

2) Ustuga wykonania i publikacji materiatow informacyjnych dotyczacych OL w ramach OC — ulotka informacyjna pn.:
,Ochrona ludno$ci — Twoje bezpieczenistwo w sytuacjach zagrozenia” w wersji drukowanej oraz elektronicznej
(PDF - do publikacji na stronie Urzedu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg i w mediach spoleczno$ciowych)
przeznaczona dla mieszkaricow miasta i gminy Nowe Miasto nad Pilica.
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a. Parametry ulotki:
— format A5,
— papier: btysk 170g/m2,
— zadruk w kolorze CMYK 4+4 dwustronnie,
— naktad: 7 900 szt,,
— ulotki procz tekstu bedg zawiera¢ rowniez, mapy, grafiki, ilustracje, loga itp.,
— wersja elektroniczna w PDF.

c. Informacje, ktore musza by¢ zawarte na ulotce:
— tytut: ,Ochrona ludnosci — Twoje bezpieczenstwo w sytuacjach zagrozenia’,
— czym jest ochrona ludnosci,
— system alarmowy,
— telefony alarmowe,
— udzielanie pierwszej pomocy w kilku krokach,
— informacje o wyposazeniu plecaka ewakuacyjnego,
— sposoby dziatania w sytuacjach zagrozen,
— obiekty zbiorowej ochrony (mapa - po uzgodnieniu z Zamawiajgcym),
— adres internetowy lub kod QR do internetowej wersji poradnika bezpieczenstwa,
— herb i dane adresowe gminy,
— dodatkowe informacje po uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
— muszg by¢ wykonane estetycznie, z wykorzystaniem elementéw graficznych, w celu tatwego skojarzenia
(zalecana infografika).

d. Projekt ulotki, przed wydrukiem i publikacjg musi by¢ poddany weryfikacji i akceptaciji przez Zamawiajgcego.

e. Termin wykonania i dostarczenia do dnia 23 grudnia 2025 r.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub cato$ci zaméwienia podwykonawcom.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin zakonczenia wykonania cato$ci przedmiotu umowy: do dnia 23 grudnia 2025 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej na formularzu ofertowym wraz z o$wiadczeniem
po$wiadczajgcym uprawnienia do wykonania zamdwienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

Oferta musi by¢ podpisana przez oferenta badz upowaznionego przedstawiciela oferenta (jezeli prawo do podpisywania
ofert nie wynika z dokumentéw dotagczonych do oferty, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo).

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy pozytywng weryfikacje Akademii Pozarniczej w zakresie spetniania
wymagan, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 rozporzadzenia.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zabezpieczonej przed otwarciem w Urzedzie Miasta i Gminy w Nowym Mie$cie nad Pilicg
(Plac Ojca Honorata Kozminskiego 1/2, 26-420 Nowe Miasto nad Pilicg - sekretariat | pietro) do dnia 21 listopada 2025 .
do godz. 15:00 (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego) i oznakowaé w nastepujacy sposob:

Gmina Nowe Miasto nad Pilica, Plac Ojca Honorata Kozminskiego 1/2, 26-420 Nowe Miasto nad Pilica ,oferta
na przeprowadzenie szkolenia oraz wykonanie i dostarczenie materiatow informacyjnych”. Nie otwiera¢ przed
dniem 21.11.2025 r. godz. 15:00 termin.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

ZtoZenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1.

Wykonawca okres$la cene oferty w walucie krajowej (PLN).
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2. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

OCENA OFERT
1. Ocenie bedg podlegaly oferty zawierajace wszelkie dokumenty wskazanie w pkt IV.

2. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
— cena-100%

3. W przypadku dwdch lub wigcej ofert z tg samg ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kiorzy ztozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowana w ztozonych ofertach.

PLATNOSCI ZA PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Platno$¢ zostanie dokonana przelewem z terminem ptatno$ci do 14 dni od daty wptywu poprawnie wystawionej faktury,
pod wskazany przez Zamawiajacego adres.

2. Podstawg do wystawienia faktury jest protokdt odbioru przedmiotu zaméwienia opisujacy szczegdtowo wykonane
czynno$ci podpisany, bez zastrzezen, przez przedstawicieli obu Stron.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez zawarcia umowy bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy, rowniez w przypadku, gdy:
— nie zostata zlozona zadna oferta,
— zadna ze Zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajgcego,
— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO
1. Pawet Dwulatek, tel. 48 674 10 98 wew. 50.

2. lwona Kieszek, tel. 48 674 10 98 wew. 40.
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 UST. 112 RODO

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwiazku z udzielaniem zaméwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 ze zm.)

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Nowe Miasto nad Pilicg z siedzibg mieszczacg sie pod
adresem: Plac Ojca Honorata Kozminskiego1/2, 26-420 Nowe Miasto nad Pilica, tel. 48 674 10 98 - reprezentowana przez
Burmistrza Miasta i Gminy, zwanego dalej ,Administratorem”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mali:
inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencije pod adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego
wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 zt netto, zwanego dalej ,zamowieniem”.

Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - jako niezbedne do wykonania
umowy, ktorej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a takze
na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze
na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz
innych przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktorym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
1) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;
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2) podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg wspétadministratorami danych
osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacii
migdzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w ust. 3, jak rowniez
przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu;
2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sg nieprawidtowe, a takze prawo zgdania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych;
3) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach:
a)  gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢
prawidtowos$¢ tych danych,
b)  jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych, zadajac
W zamian ograniczenia ich wykorzystania,
c)  Administrator nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,
d)  Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia,
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.
4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ) RODO - prawo to nie ma
zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono
zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych wyklucza
mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia.

Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 RODO.

ZALACZNIKI
1. Formularz oferty.

2. Projekt umowy.
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