raTeTDT
OIIDRDAIS R7
BURIVIID KR .
I N
MIASTA L G MINY

B
Nowe Miasto nad llll(l:

v annt mazoiwieckic
i oroiecki. WO IMas :

ZARZADZENIE NR 31/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA
z dnia 25 lutego 2025 roku.

w sprawie ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu grantowego »Cyberbezpieczny
Samorzqd” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-
2024 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego
systemu cyberbezpieczenstwa.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad
Pilica dla potrzeb realizacji projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzgd” realizowanego w
ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2024 (FERC) Priorytet II:
Zaawansowane ustugi cyfrowe Dzialanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeristwa
stanowigcg zalgczniki nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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il Zalgcznik nr 1

i T do Zarzadzenia Nr 31/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica
z dnia 25 lutego 2025 roku

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozw6j Cyfrowy 2021-2024 (FERC)
Priorytet I1I: Zaawansowane ustugi cyfrowe Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

Podstawa prawna:

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu grantowego

»Cyberbezpieczny samorzqd” prowadzone sa na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzeénia

1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685,

1863).

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktérych realizowany jest projekt wynikaja z umowy o

powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1703/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

zawartej pomiedzy Gming Nowe Miasto nad Pilicq a Skarbem Paristwa, w imieniu ktorego dziala

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572,
1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39),

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochod6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 513 ze zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Ewidencja wykorzystania Srodkéw na realizacj¢ projektu na kontach budzetu Gminy
(organu) oraz Urzedu Miasta i Gminy (jednostki):

I. Grantobiorcg w projekcie grantowym ,,Cyberbezpieczny Samorzgd” realizowanym w ramach
programu Fundusze Europejskie na Rozwé6j Cyfrowy 2021-2024 (FERC) Priorytet II:
Zaawansowane ushugi cyfrowe Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa jest Gmina Nowe Miasto nad Pilica,

2. Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad
Pilicg, PI. O.H. Kozminskiego 1/2; 26-420 Nowe Miasto nad Pilica.

3. Srodki przyznane na podstawie umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23/1703/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 zawartej pomigdzy Gming Nowe Miasto nad
Pilica a Skarbem Parnstwa, w imieniu ktérego dziala Centrum Projektow Polska Cyfrowa sa
srodkami ujmowanymi w budzecie gminy i stanowia dochdd budzetu gminy.

4. Srodki przyznane na podstawie wumowy o powierzenie grantu o FERC.02.02-CS.0I-
001/23/1703/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024— dochody - sa objete planem finansowym
budzetu Gminy Nowe Miasto nad Pilica, za$ wydatki zwiazane z realizacjg zadania — planem
finansowym wydatkéw Urzgdu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica.




10.

Srodki pochodzace z dofinansowania projektu gromadzone sa na wydzielonym rachunku
bankowym o numerze 12 9291 0001 0023 4900 2000 0340 prowadzonym w Banku
Spoldzielczym w Biatej Rawskiej Oddzial w Nowym Miescie nad Pilica. Z tego rachunku
dokonywane s réwniez wszystkie platnoéci zwigzane z realizacja projektu.

Rachunkowos¢ budzetu Gminy oraz Urzedu Miasta i Gminy prowadzona jest zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Rachunkowos¢ w zakresie projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzgd” prowadzona jest na
podstawie zakladowego planu kont budzetu Gminy i Urzedu Miasta i Gminy oraz ogodlnych
zasad rachunkowosci wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 1/2019 Burmistrza Gminy i Miasta
Nowe Miasto nad Pilicq z dnia 2 stycznia 2019 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicg.

Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji projektu prowadzone sa w Urzgdzie (jednostce) oraz
budzecie (Organie) za pomocg komputerowego systemu finansowo-ksiegowego »Ksiggowosé
budzetowa” U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. zgodnie z zasadami zawartymi
w opisach planéw kont. System ksiggowy umozliwia wyodrebnienie ksiag rachunkowych dla
projektu dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych za pomocg pozycji — kodu w
ksiggach Urzedu i Budzetu. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne haslo zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych. W systemie
komputerowym ksiggi rachunkowe stanowia zasoby informacyjne rachunkowosci, co
umozliwia sporzadzanie wydrukéw niezbednych do sprawdzenia poniesionych wydatkow
zawigzanych z realizacja projektu (zestawienia obrotéw i sald, zestawienia dokumentéw
ksiggowych poszczegdlnych kont, wydruk dokumentéw ksiggowania)

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe. Realizacja wydatkéw
zwigzanych z projektem ,,Cyberbezpieczny Samorzqd” nastepuje zgodnie z umowq o
powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1703/FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024 zawarta pomiedzy Gming Nowe Miasto nad Pilica a Skarbem Pafistwa, w imieniu
ktérego dziata Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Nowym
Miescie nad Pilica wedlug wlasciwosci merytorycznej sprawdzaja dowody stanowigce
podstawe wydatkowania srodkéw na realizacje projektu oraz dokonuja ich opisu. Dowody
ksiggowe powinny by¢ opisane w sposéb umozliwiajacy ich jednoznaczng identyfikacj¢ z
realizowanym zadaniem oraz zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie.
Wszelkie wydatki zwigzane z projektem realizowane sa zgodnie z ustawa Prawo zaméwier
publicznych.

W ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica (jednostka)
oraz budzetu Gminy Nowe Miasto nad Pilicg (organ) - stosowana - w ewidencji szczegotowej
(analitycznej) jednostki i organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia okreslenie Zrédet
pochodzenia Srodkow.

III.  Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowoéci poprzez ewidencj¢ wyodrebniong w ramach
juz prowadzonych ksiag rachunkowych:

1

W Urzgdzie Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica (jednostce) oraz w Gminie Nowe
Miasto nad Pilicg (organie) wyodrebnienie ewidencji ksiggowej zadania odbywa si¢ za pomoca
stosowanego kodu ksiggowego w scistym powigzaniu z ewidencja ksiag Urzedu i budzetu.
Dodatkowo w ksiggach organu wprowadza si¢ konto 133-14 Cyberbezpieczny Samorzad
stuzace do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrgbnionym rachunku




3.

bankowym. Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksiag (rejestrze) powigzane
sg z dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiggowan.
Klasyfikacje¢ dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania prowadzi si¢ zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych w nastgpujacych podziatkach:
1) Dzial — 750 — Administracja publiczna, rozdzial — 75095 — Pozostata dzialalnos¢, wg
wiasciwego paragrafu, z odpowiednia czwartg cyfra dodana do paragrafu tj. :
a) cyfra,7”, ktora oznacza finansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej (78,02% kwoty
wydatkow kwalifikowalnych projektu),
b) cyfra ,,9”, ktdra oznacza finansowanie z budzetu pafistwa (15,98% kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych projektu),
¢) cyfra,9”, ktéra oznacza finansowanie z budzetu Gminy — $rodki wlasne (4,00% kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych projektu),
d) cyfra ,,0” stuzaca do oznaczenia wydatkéw niekwalifikowalnych, finansowanych ze
srodkéw wlasnych Gminy, ktére nie sg objete umowa o dofinansowanie.
Dla zadania wprowadza si¢ kod ksiggowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z jego
realizacja, ktory stanowi liczba 1703.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu:

1,

Dokumenty Zrédiowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych s na biezaco gromadzone
i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci chronologicznej,
wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu
»Ksiggowos¢ budzetowa” U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. J, umozliwiajacego
latwe ich odszukanie i sprawdzenie.

Segregatory/teczki/skoroszyty sg czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt, wynikajacym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych. Opis zawiera¢ musi informacje
0 nazwie projektu i nr umowy o dofinansowanie.

Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu jako jednostki oraz
Organu dokumentujace $rodki otrzymane w zwiazku z realizacja projektu, poniesione wydatki,
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w trakcie
realizacji zadania przechowywane sa w Referacie Budzetowym. Pozostale dokumenty
dotyczace grantu (wniosek o przyznanie grantu, umowa o powierzenie grantu, dokumentacja
przetargowa, umowy z wykonawcami/dostawcami, wnioski rozliczajace itp.) przechowywane
s3 na stanowisku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje grantu.

Po zakonczeniu realizacji projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa, dowody ksiggowe oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z
zadaniem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia, nalezy przekaza¢ do archiwum
zakladowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu.

Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad projektu przechowywana bedzie w archiwum
zakladowym znajdujacym si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica; PI.
O.H. KozZmirskiego1/2 przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy
nie zaktadaja duzszego okresu przechowywania poszczego6lnych rodzajow dokumentdw.
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